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§1
Postanowienia ogolne

Celem regulaminu jest okreslenie zasad 1 mozliwosci Kkorzystania z dziennika
elektronicznego przez pracownikow szkoty, rodzicow/prawnych opiekunow oraz uczniéw w
sposob bezpieczny i zapewniajgcy ochrong danych osobowych.

W Zespole Szkoét i Przedszkola w Tarnawatce dziennik elektroniczny funkcjonuje za
posrednictwem strony www.synergia.librus.pl. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane
dostarczane sg przez firm¢ LIBRUS wspotpracujaca z organem prowadzacym szkote.

Za sprawne dziatanie systemu i ochrong danych osobowych umieszczonych na serwerach
odpowiada firma nadzorujagca pracg dziennika internetowego. Pracownicy szkoly
odpowiadaja za edycje danych, ktére sg im udostgpnione oraz za ochron¢ danych
osobowych.

Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania
Wnim danych ucznidw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania s3:
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajéow tej dokumentacji (Dz. U. 2017 poz.

1646), ustawa z dnia 10maja2018 r. 0 ochronie danych osobowych, (t. j. Dz. 1000 z pdzn. zm.).

Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkot i Przedszkola w Tarnawatce
Mozliwo$¢ edycji danych ucznia maja: szkolny administrator dziennika elektronicznego,
dyrektor szkoly, wychowawca, nauczyciel, psycholog oraz upowazniony przez dyrektora
szkoty pracownik sekretariatu.

W e-dzienniku umieszcza si¢ w szczego6lnosci: oceny biezace, oceny klasyfikacyjne
srédroczne, klasyfikacyjne roczne i klasyfikacyjne koncowe, frekwencje, tematy zajgé
edukacyjnych, terminy sprawdzianow, uwagi uczniéw, zastepstwa, wybrane zadania
domowe. Udostepniane sg takze komunikaty pomigdzy pracownikami szkoty a uczniami, ich
rodzicami/ prawnymi opiekunami.

Wszystkie moduly skladajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniaja realizacje zapisow,
ktére zamieszczone sg w Statucie Zespotu Szkot i Przedszkola w Tarnawatce.

Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni opiekunowie,
uczniowie zobowigzani sg do zapoznania si¢ z ponizszym regulaminem i stosowania zasad

funkcjonowania dziennika elektronicznego.

10. Dostep do e-dziennika jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.



§2
Konta w dzienniku elektronicznym
Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego 1 jest
zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem i hastem do
systemu.
Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, na ktory jednorazowo
zostaje wystane zaproszenie pozwalajace na wprowadzenie hasla i zalogowanie do systemu.
Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego odpowiada za tajno$¢ swojego hasta, ktore
powinno by¢ okresowo zmieniane (np. co 30 dni).
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do osobistego poinformowania o tym fakcie
sekretariatu szkoty w trybie natychmiastowym.
Kazdy uzytkownik poprzez login i1 hasto jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego.
Po zakonczeniu szkoly, rezygnacji z nauki lub skresleniu z listy uczniéw konto ucznia oraz
rodzica zostaje zablokowane i dost¢p do danych archiwalnych mozna uzyskaé tylko w
sekretariacie szkoty. Konta pracownikéw szkotly, podobnie jak konta rodzicow i uczniow,
tracg wazno$¢ po wygasnigciu umowy o prace lub zakonczeniu nauki w szkole.
W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:
a) Szkolny Administrator
e zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty,
lekcje,
e wglad w liste kont uzytkownikow,
e zarzadzanie zablokowanymi kontami,
e zarzgdzanie ocenami w catej szkole,
e zarzadzanie frekwencjg w calej szkole,
e wglad w statystyki wszystkich ucznidw,
e wglad w statystyki logowan,
e przegladanie ocen wszystkich uczniow,
e przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
e dostep do wiadomosci systemowych,
e dostep do ogloszen szkoty,

e dostep do konfiguracji konta,



e dostep do wydrukow,

e zarzadzanie planem lekcji szkoty,

e dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego,
e dostep do terminarza,

e dostep do modutu wycieczki,

e dostep do modutu zastgpstwa,

e zarzadzanie ramowymi planami nauczania,

e zarzadzanie indywidualnym nauczaniem,

e dostep do wywiadowek,

e przydzielanie godzin dodatkowych,

e zarzadzanie seryjnymi zwolnieniami,

e zarzadzanie Punktowym Systemem Oceniania Zachowania,
e zarzadzanie ankietami,

e przegladanie i pobieranie danych archiwalnych.

b) Dyrektor
e zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow,
e zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,
e edycja danych wszystkich uczniow,
e wglad w statystyki wszystkich uczniow,
e wglad w statystyki logowan,
e przegladanie ocen wszystkich uczniow,
e przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
e dostep do wiadomosci systemowych,
e dostep do ogloszen szkoty,
e dostep do konfiguracji konta,
e dostep do wydrukow,
e zarzadzanie swoim planem lekcji,
e dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim,

e dostep do terminarza.

c) Sekretariat
= wglad w list¢ kont uzytkownikow,
= wglad w statystyki logowan.



d) Nauczyciel
e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
e zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji,
e wglad w statystyki wszystkich uczniow,
e wglad w statystyki logowan,
e przegladanie ocen wszystkich uczniow,
e przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
e dostep do wiadomosci systemowych,
e dostep do ogtoszen szkoty,
e dostep do konfiguracji konta,
e dostep do wydrukow,
e zarzadzanie swoim planem lekcji,
e zarzadzanie terminarzem,

e zarzadzanie zwolnieniami.

e) Wychowawca
e zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
e zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca —
jesli administrator szkoty wlaczyt takie uprawnienie,
e zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,
e zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
e edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,
e wglad w statystyki wszystkich uczniow,
e wglad w statystyki logowan,
e przegladanie ocen wszystkich uczniow,
e przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
e dostep do wiadomosci systemowych,
e dostep do ogloszen szkoty,
e dostep do konfiguracji konta,
e dostep do wydrukow,
e dostep do terminarza,
e dostep do modutu wycieczki,
e dostep do ramowych planéw nauczania,

e dostep do wywiadowek,



e zarzadzanie zwolnieniami,
przegladanie i pobieranie danych archiwalnych
f) Psycholog
e dostep w trybie odczytu do modutu Sekretariat, dostep do modutu Dziennik w
zakresie wynikajacym z nadanych uprawnien;
g) Rodzic/Prawny opiekun
e przegladanie ocen swojego podopiecznego,
e przegladanie nieobecno$ci swojego podopiecznego,
e dostep do wiadomosci systemowych,
e dostep do ogloszen szkoty,
e dostep do konfiguracji wlasnego konta,

e dostep do terminarza.

Wszyscy uzytkownicy maja dostgp do modutu Wiadomosci, ktory umozliwia komunikacje
mi¢dzy nauczycielami, uczniami i ich opiekunami.
Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z zaktadka POMOC dostepna

po zalogowaniu si¢ na swoje bezptatne konto w dzienniku elektronicznym.
§3
Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

Dziennik elektroniczny jest narzgdziem codziennej komunikacji catej szkolnej spotecznosci
1 podstawowa forma przekazywania rodzicom/prawnym opiekunom i uczniom informacji o
wynikach nauczania, frekwencji oraz zachowaniu.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
Wiadomosci lub Uwagi.

3. Wiadomosci nie stuzg rozwigzywaniu wszelkiego rodzaju spraw dotyczacych uczniow,
pomiedzy rodzicem a nauczycielem, wychowawcg klasy lub dyrektorem szkoty. Podczas
korespondencji nalezy pamigtaé, ze dziennik elektroniczny jest dokumentem stuzbowym,

gdzie obowiazuja pisane i niepisane normy kontaktow stuzbowych.

Odczytanie przez rodzica/prawnego opiekuna informacji zawartej w module Wiadomosci
jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci treSci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacja systemu. Adnotacj¢ potwierdzajaca odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica

(prawnego opiekuna) lub ucznia.



5. Przekazanie informacji poprzez modul Wiadomosci nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan,
zgdd, opinii lub zaswiadczen w formie papierowe;.
6. Modul Wiadomosci moze stuzy¢ do informowania o nieobecnosci ucznia w szkole, a
takze usprawiedliwiania tej nieobecnos$ci, zgodnie z przepisami wewnatrzszkolnymi.
7. W szkole w dalszym ciaggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
(wywiadowki, konsultacje, indywidualne spotkania z nauczycielami,
rozmowy telefoniczne).
8. Wiadomosci umieszczone przez modut Uwagi, dotyczace zachowania ucznia, beda
automatycznie dodawane do kartoteki ucznia (dziennik uwag w formie papierowej).
9. Zapomoca modulu Uwagi przekazuje si¢ informacje dotyczace zachowania ucznia:
a) wiadomosci odznaczone jako ,,Uwagi”, sa automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia,
b)odznaczenie przez rodzica przeczytanej uwagi w dzienniku elektronicznym nie
powoduje jej usunigcia z systemu.
10. Nie nalezy usuwac¢ nieaktywnych ogloszen, kasowaé przeczytanych wiadomosci przed ich
archiwizacja przeprowadzang na koniec roku szkolnego.
§4
Szkolny administrator dziennika elektronicznego
1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
szkolny administrator dziennika elektronicznego, wyznaczony przez dyrektora szkoty.
2. Szkolny administrator dziennika elektronicznego:
a) zarzadza danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele, przedmioty, plan lekcji;
b) usuwa i zaklada nowe konta pracownikow w dzienniku elektronicznym, przydziela
uprawnienia;
C) zarzadza stownikami dziennika, w tym nauczane przedmioty, typy frekwencji,
specjalnosci, kategorie uwag, kolumny ocen, pory lekcji, rodzaje dysfunkc;ji, itd.;
d) zapoznaje uzytkownikéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu oraz $wiadczy

podstawowa pomoc w Kkorzystaniu przez nauczycieli z e-dziennika - w kontakcie

.....

krotkich porad zwiazanych z korzystaniem z oprogramowania

e) rejestruje przypadki niepoprawnego dziatania oprogramowania;

f) niezwlocznie informuje firmg¢ Librus i dyrektora szkoty o wszystkich okolicznosciach
majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzanych danych (w szczegélnosci 0

przypadkach utraty haset dostepu do oprogramowania lub podejrzenia, ze zostato



odczytane/wykradzione przez osobe nieuprawniong, zidentyfikowanych prdobach

nieautoryzowanego dostepu).

§5
Dyrektor szkoly

1. Jest odpowiedzialny za prawidtowe, zgodne z przepisami prawa uzytkowanie dziennika
elektronicznego w szkole:
a) dba o =zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, poprzez np. zakup sprzetu,
materialow, systematyczne szkolenia itp.;
b) kontroluje poprawno$¢, systematyczno$é, rzetelnos¢ wpisdow dokonywanych przez
nauczycieli;
c) generuje odpowiednie statystyki, a nastgpnie ich wynik i analiz¢ przedstawia na
posiedzeniach rad pedagogicznych;
d) prowadzi rejestr hospitaciji.
2. Posiada uprawnienia takie jak pozostali nauczyciele oraz dodatkowo administracyjne, w
szczegoblnosci:
* edytuje dane wszystkich ucznidéw, przeglada oceny i frekwencje;
* ma wglad w statystyki wszystkich ucznidéw i statystyki logowan;
* ma dostep do:
a) wydrukéw i raportow,
b) wiadomosci systemowych,
c) konfiguracji kont,
d) danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.
3. Dyrektor szkoty w porozumieniu z radg pedagogiczng i radg rodzicow moze podjaé decyzje
odnos$nie realizacji i obstugi dostepnych w systemie Dziennika Elektronicznego dodatkowych

opcji i ustug.

§6
Nauczyciel
1. Jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wpisywanie do dziennika elektronicznego
informacji dotyczacych:
a) tematu lekcji (w trakcie zajec, a w szczegblnych przypadkach po zakonczeniu lekcji, w jak
najkrotszym terminie);

b) frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych (na poczatku zajec);



€) ocen czgstkowych (na biezaco) - najpozniej dwa dni przed zaplanowanym zebraniem z
rodzicami nauczyciel ma obowigzek uzupehienia wszystkich ocen czastkowych
d) przewidywanych ocen $rodrocznych i rocznych (zgodnie z WSO i zapisem w kalendarzu
roku szkolnego). Terminy te szczegdtowo okresla co roku kalendarz szkoly. Nauczyciel
spetnia ten obowiazek przez wpis ocen w dzienniku wybierajac odpowiednig kategorie
oceny.
e) ostatecznych ocen $rodrocznych (zgodnie z procedurami WSO i zapisem w kalendarzu
roku szkolnego).
f) uwag dotyczacych zachowania uczniow (na biezaco);
g) termindéw zaplanowanych prac klasowych i sprawdzianéw oraz zakresu materiatu jaki
obejmuja (zgodnie z zapisami w Statucie szkoty);
h) wybranych zadan domowych.
2. Nauczyciel jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:
a) dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne dla osob
trzecich,
b) kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma
obowiazek wylogowac si¢ z dziennika elektronicznego,
C) w razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa, niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
szkolnego administratora dziennika elektronicznego.
3. Ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie Wiadomosci i
odpowiedzie¢ na nie w jak najkrétszym czasie, nie dluzszym jednak niz dwa dni robocze.
4. Na koniec kazdego tygodnia ma obowiazek sprawdzi¢ i uzupetni¢ wszystkie braki.
5. Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozktadu materiatu, ktory powinien dodac,
korzystajac z zaktadki Rozklady materiatu.
6. Wybrane zasady wpisywania do dziennika elektronicznego informacji dotyczacych tematu
lekcji i frekwenciji:
a) Whpisanie przez nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zaje¢ jest rownoznaczne z
potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zajec;
b) Jezeli nauczyciel prowadzi zajg¢cia za nieobecng osobe, dokonuje wpisow wedlug zasad
okreslonych w systemie dziennika elektronicznego;
c) Jezeli klasa/grupa nie odbywa zaje¢ z powodu nieobecnosci nauczyciela i wychodzi
wczesniej do domu lub przychodzi na zajecia pozniej, wlasciwego wpisu dyrektor
d) W przypadku kiedy zajecia odbywaja si¢ na innej godzinie lub w innym dniu, niz wynika
to z planu zaje¢, nauczyciel wpisuje temat lekeji 1 frekwencje w miejscu, gdzie faktycznie

odbywa si¢ lekcja
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€)

Jezeli zamiast planowej lekcji, klasa/grupa uczestniczy w wyjsciu do Kina, teatru, muzeum
itp. albo bierze udzial w innych zajeciach organizowanych przez szkole, nauczyciel
wpisuje temat lekcji oraz odnotowuje frekwencje — jezeli w taki sposob realizuje podstawe
programowg z przedmiotu; w innym przypadku odnotowuje frekwencje i wpisuje nazwe
zajec¢, wybierajac opcje Inne zajecia;,

W wyjatkowych sytuacjach zaplanowanych przez dyrektora szkoly (np. catodniowa
wycieczka, rekolekcje szkolne) nazwe zaje¢ 1 frekwencje do dziennika elektronicznego

wpisuje wychowawca klasy.

7. Jezeli, zamiast planowej lekcji, Kklasa/grupa przebywa w bibliotece, nauczyciel

bibliotekarz ma obowigzek odnotowaé frekwencje¢, wedlug takich samych zasad, jakie

okreslone sg dla prowadzenia zaje¢ a w temacie wpisac zaistnialg sytuacje.

8. Wybrane zasady wpisywania do dziennika elektronicznego informacji dotyczacych

osiggnigc:

a)
b)

oceny wpisujemy w osobnych kolumnach z odpowiednim opisem, w tym ustalong waga:
dopuszcza si¢ stosowanie w dzienniku nast¢pujacych wpisow dodatkowych nie majacych
wptywu na oceng klasyfikacyjna:

* np —jako nieprzygotowanie do lekcji,

* bz — jako brak zadania domowego,

* +lub - z wagg 0 — jako oznaczenie czastkowe aktywnosci,

* warto$¢ procentowg wyniku z testu kompetencji,

§7

Wychowawca klasy

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoly

wychowawca, ktory jest odpowiedzialny za terminowe i poprawne wprowadzenie danych.

2. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca przekazuje podstawowe informacje o

tym, jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego.

3. Wychowawca w dzienniku elektronicznym klasy:

a)

b)
c)

d)

przeglada frekwencje za poprzedni tydzien 1 dokonuje odpowiednich zmian, w
szczegolnosci usprawiedliwien;

na koniec kazdego tygodnia sprawdza wpisy i poprawia ewentualne btedy;

Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie,
w ktorej jest wychowawcg poza przedmiotem, ktdrego uczy.

wpisuje przewidywane roczne oceny zachowania (zgodnie z procedurami WSO i zapisem

w kalendarzu roku szkolnego).
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€)

9)

h)

wpisuje ostateczne §rodroczne i roczne oceny zachowania (zgodnie z procedurami WSO i
zapisem w kalendarzu roku szkolnego).

przed zebraniem z rodzicami wychowawca drukuje z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji oraz potrzebnych statystyk i wykorzystuje je w czasie
spotkania z rodzicami;

przed zakonczeniem rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych sprawdza poprawnosé
wszystkich wpisow w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem danych
potrzebnych do wydruku arkuszy ocen i swiadectw;

wpisuje wyniki egzaminow poprawkowych i klasyfikacyjnych;

4. Jest odpowiedzialny za wydruk arkuszy ocen i $wiadectw

5. W przypadku przejs$cia ucznia do innej klasy, wychowawca w porozumieniu z sekretariatem

szkoty wykres$la (nie usuwa) ucznia z listy. Nowy wychowawca dopisuje ucznia do swojej

Klasy.

6. W przypadku przej$cia ucznia do innej szkoly, wszystkie czynno$ci z tym zwigzane

wykonuje sekretariat w porozumieniu z dyrektorem.

§8

Specjalisci

1. Psycholog/logopeda ma mozliwos¢:

a)
b)

c)
d)

przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniow;

wprowadzania danych wrazliwych w tym informacji o uczniu na podstawie opinii i
orzeczen Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej;

wpisywania uwag;

rejestrowania przeprowadzanych zajec.

2. Psycholog/logopeda jest odpowiedzialny za swoje konto i nikomu go nie udostepnia:

a)

b)

c)

dba, aby poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne dla os6b

trzecich,

kazdorazowo po zakonczeniu pracy (takze w sytuacji alarmu ewakuacyjnego) ma

obowiazek wylogowac si¢ z dziennika elektronicznego,
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczefnstwa, niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie

szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

§9

Sekretariat

12



1. Za obstugg konta Sekretariat odpowiedzialne sg wyznaczone przez Dyrektora Szkoty osoby,
ktore pracuja w sekretariacie szkoly.

2. Sekretariat wprowadza do systemu i gromadzi dane uczniéw niezbedne do odwzorowania
podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania.

3. Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sga zobowigzane do przestrzegania przepisoOw
zapewniajacych  ochron¢ danych osobowych 1 dobr osobistych uczniow i
rodzicow/prawnych opiekunow.

4. Sekretariat w porozumieniu ze Szkolnym Administratorem Dziennika Elektronicznego dokonuje
skreslenia ucznia z listy uczniow. W takim przypadku konto danego ucznia zostanie
zablokowane, jednak dotychczasowe jego dane dotyczace ocen i frekwencji beda liczone do
statystyk.

5. Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkic dane wprowadza
sekretariat szkoty w porozumieniu ze Szkolnym Administratorem Dziennika Elektronicznego z
dniem podjecia nauki w szkole.

6. Pracownik sekretariatu szkoly jak najszybciej przekazuje wszelkie informacje dotyczace
nieprawidlowego dzialania i funkcjonowania Dziennika Elektronicznego lub zaistniatej awarii
zgtoszonej przez nauczyciela, Szkolnemu Administratorowi Dziennika FElektronicznego,

Szkolnemu Administratorowi Sieci Komputerowej.

§10
Rodzic/prawny opiekun

1. Rodzic/prawny opiekun ma swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajace podglad postepow edukacyjnych swojego dziecka oraz dajace mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych
uczniow:

a) istnieje mozliwo$¢ niezaleznego dostepu do systemu dla obojga rodzicéw/prawnych

opiekunow, pod warunkiem podania odrebnego adresu poczty internetowej;
b) rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i nie moze

udostgpnia¢ go swojemu dziecku, ani innym nieupowaznionym osobom.

2. Kazdy rodzic zobowigzany jest do:

a) przegladania ocen i frekwencji;

b) zapoznania si¢ z przewidywanymi ocenami $rodrocznymi i rocznymi z poszczegolnych
przedmiotow 1 zachowania wystawionego przez wychowawce klasy. Dowodem
zapoznania si¢ rodzica z w/w ocenami jest pisemne os$wiadczenie rodzica odeslane
wychowawcy w module Wiadomosci

C) zapoznawania si¢ z uwagami dotyczacymi zachowania;
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d) systematycznego zapoznawania si¢ z informacjami w module Wiadomosci.

3. Rodzic/prawny opiekun, korzystajac z zakladki organizacja zaje¢, ma mozliwos$é:
a) sprawdzenia danych kontaktowych do szkoty oraz nazwisk nauczycieli uczacych jego
dziecko;
b) przegladania planu zajeé i opiséw zrealizowanych lekcji;

C) zapoznawania si¢ z terminami sprawdzianow oraz informacja o zadaniach domowych.

4. Rodzic/prawny opiekun ma obowigzek do sprostowania ewentualnej pomytki wpisu
dotyczacego jego dziecka w dzienniku elektronicznym w sekretariacie szkoty.

5. W przypadku zgubienia hasta lub loginu, rodzic powinien zglosi¢ si¢ do sekretariatu szkoty,

ktéry na jego prosbe generuje nowy login lub hasto.

§11

Uczen

1. Na poczatkowych lekcjach z Informatyki i godzin z wychowawca uczniowie sa zapoznawani

przez nauczyciela z zasadami funkcjonowania Dziennika Elektronicznego w szkole.

2. Uczen ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania Dziennika Elektronicznego w
szkole dostgpnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH dostgpnych po zalogowaniu si¢

na swoje konto (http://www.synergia.librus.pl/help).

3. Dla ucznia, ktéoremu ustalono nauczanie indywidualne, indywidualny tok nauczania lub okresu
specjalnej edukacji majacej na celu przywrocenie do prawidtowego funkcjonowania, tworzy sie

osobna klase, przydzielajac nauczycieli wedlug takich samych zasad jak dla kazdej klasy.
§12
Postepowanie w czasie awarii

1. Kazda osoba korzystajaca z dziennika elektronicznego, ktoéra stwierdzi problem z jego
funkcjonowaniem, niezwlocznie zglasza ten fakt szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego lub dyrektorowi. W zadnym wypadku nie wolno podejmowac samodzielnej
proby usunigcia awarii, ani wzywac¢ do naprawienia oso6b do tego niewyznaczonych.

2. W sytuacjach awaryjnych nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma
obowiazek odnotowania tematow, frekwencji oraz osiggnie¢ uczniow w sposob tradycyjny —
w formie papierowej a po usuni¢ciu awarii musi niezwlocznie, jak tylko to bedzie mozliwe,
wprowadzi¢ dane do systemu.

3. Obowiazki Dyrektora szkoty w czasie awarii:

a) dopilnowanie jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu;
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b) zabezpieczenie $rodkéw na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego

funkcjonowania systemu.
4. Obowiazki szkolnego administratora dziennika elektronicznego

a) bezposredni kontakt z firmg LIBRUS i niezwloczne dokonanie naprawy w celu
przywrdcenia prawidtowego dziatania systemu;

b) powiadomienie Dyrektora szkoly oraz nauczycieli o fakcie zaistnienia awarii i
przewidywanym czasie naprawy;

c) jesli usterka trwa dluzej niz jeden dzien, wywieszenie na tablicy ogloszen w pokoju

nauczycielskim odpowiedniej informacji.

§13
Postanowienia koncowe

1. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z Dziennika Elektronicznego, maja by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajgcy ich

zniszczenie lub kradziez.

2.Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z Dziennika
Elektronicznego, ktore nie bgda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposdb jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

3.Dokumentacja z funkcjonowania Dziennika Elektronicznego, wydruki powinny by¢

przechowywane w szkolnym archiwum.

4. Komputery uzywane do obstugi Dziennika Elektronicznego powinny spetnia¢ nastepujace
wymogi:

a) na komputerach wykorzystywanych w szkole do Dziennika Elektronicznego jest legalne
oprogramowanie. Oprogramowanie i numery seryjne sg przechowywane w bezpiecznym
miejscu,

b) wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole sg ze sobg kompatybilne,

€) do zasilania stosowane sg filtry, zabezpieczajgce przed skokami napiecia, wszystkie
urzadzenia sg oznaczone w jawny sposob wedtug zasad obowigzujgcych w szkole,

d) instalacji oprogramowania moze dokonywaé tylko Szkolny Administrator Sieci
Komputerowej lub Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego. Uczen ani osoba

trzecia nie mogg dokonywac¢ zadnych zmian w systemie informatycznym komputerow.
5. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru,

6. Nalezy przechowywaé informacje kontaktowe do serwisow w bezpiecznym miejscu i zawsze

uzywac potaczen szyfrowanych.
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7. W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie dyrektora szkoty, na czas kontroli Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego, udostgpnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w
Dzienniku Elektronicznym, dajace mozliwos¢ sprawdzenia prawidlowego jego funkcjonowania

bez mozliwos$ci dokonywania jakichkolwiek zmian.

8. Zatwierdzenia Regulaminu Dziennika Elektronicznego dokonuje dyrektor szkoty, po

wyrazeniu opinii rady pedagogicznej.

9. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2021 r.
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